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Innan du bérjar - las detta forst

Det finns tva appar som hor ihop:

* Injusteringsappen (injust.minbyggdok.se) — for dig som injusterar luftfloden, stéller in
don och dokumenterar matningarna.

* OVK-besiktningsappen (ovk.minbyggdok.se) — for dig som gor den lagstadgade
OVK-besiktningen och behdver injusteringsprotokollet som bilaga.

Det viktigaste att forsta
Injusteringen och OVK:n ar tva olika jobb — ofta tva olika personer, ibland tva olika foretag.

Injusteringsprotokollet skapas en gang i injusteringsappen. OVK-besiktningsmannen
hamtar/kopplar sedan det protokollet till sin OVK — det skrivs aldrig in tva ganger.

Vilken del ska jag lasa?
Du behover bara lasa din egen del — men det skadar inte att forstd den andra:

 Ar du injusteringstekniker? - Las DEL 1.
+ Ar du OVK-besiktningsman? - Las DEL 2.
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DEL 1

For injusteringsteknikern

Du mater och stéller in luftfldden — och dokumenterar i injusteringsappen.

1.1 Loggain

Oppna injust.minbyggdok.se och logga in med ditt konto. Du hamnar pa startsidan med dina
protokoll.

/ Ljust eller moérkt lage

Langst ner i menyn finns en knapp for att véxla mellan mdrkt och ljust tema. Appen kommer
ihag ditt val.

1.2 Skapa ett nytt injusteringsprotokoll
1. Klicka == Nytt protokoll.

2. Fylli A-uppgifterna: objekt/fastighet, adress, kommun, bestéllare, datum, injusterare
och féretag.

3. Lagg till system (t.ex. LAO1, FAO1). For varje system fyller du i systemuppgifter:
betjanar, placering, projekterad till-/franluft och aggregattyp.

4. Lagg till don rad for rad: vlj tillverkare — modell - dimension, ange tryck och
projekterat flode. Uppmatt flode och avvikelse réknas ut automatiskt.

5. Spara protokollet.

¥ Don-biblioteket ar gemensamt

Tillverkare, modeller och dimensioner du lagger till sparas i ert gemensamma donbibliotek
(delas inom kundnumret). Nasta gang — och aven for dina kollegor och OVK-
besiktningsmannen — finns donet redan i listan.

1.3 Matkoder (metod)

Varje don har en metodkod enligt SS-EN 12599. Klicka pa i-symbolen vid kolumnen Metod
for en forklaring. Kort:

e C121 - Tilluft, fast uttag i lada
C11 — Tilluft, matstav direkt i don
e C2 - Franluft, matning i ventil

« B3 - Kanal, fast mat- och injusteringsspjall

1.4 Dela och skicka

Nar protokollet &r klart kan du skicka det via e-post eller skapa en delningslank. Det sparade
protokollet ar ocksa det som OVK-besiktningsmannen kan hamta in i sin OVK.

1.5 Nar OVK-besiktningsmannen skickat dig hit

Ibland 6ppnas injusteringsappen automatiskt fran OVK-appen (besiktningsmannen klickade
~Skapa nytt”). Da hander detta:
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A-uppgifterna (objekt, adress, kommun, bestéllare) ar redan ifyllda fran OVK — du
slipper skriva om dem.

Du gor matningarna som vanligt och sparar.

Nar du sparar far du fragan: , Vill du koppla tillbaka till OVK-protokollet?” Svara Ja sa
bifogas ditt protokoll automatiskt i OVK:n.
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DEL 2

For OVK-besiktningsmannen

Du gor OVK-besiktningen och kopplar in injusteringsprotokollet som luftbilaga.

2.1 Fyll i OVK-protokollet — steg for steg
Oppna ovk.minbyggdok.se och logga in. Klicka p& Nytt protokoll och arbeta dig igenom
flikarna:
A - Byggnad
1. Fylli fastighetsbeteckning, adress, kommun och byggnadsagare.
2. Lagg till system i systemtabellen (systemnr, besiktningskategori, besiktningsdatum,
resultat). Varje system far en egen flik.
Systemflikarna (en per system)
3. B - Aggregat/flaktar: fyll i flaktar, aggregat och drifttider.

4. B - Kontrollpunkter: bocka av och kommentera kontrollpunkterna.

5. C - Anmaérkningar: notera eventuella brister.

6. D — Atgarder: ange atgarder och tidsfrister.

7. L - Luftfléde I Injusteringsprotokoll: har kopplar du injusteringsprotokollet (se 2.2).
Avsluta

8. Fylli Intyg och signera.
9. Spara protokollet och skriv ut (se 2.4).

2.2 Luftbilagan - koppla injusteringsprotokoll

Under varje systems L-bilaga finns ett kort som heter ,Injusteringsprotokoll”. Har har du
tva val:

Koppla bara EN gang - galler hela OVK:n
Ett injusteringsprotokoll kan innehalla flera system. Du kopplar det en enda gang — under
vilket som helst av dina OVK-system.
Kortet visas under varje system, men det & samma koppling. Nar du kopplat ser du ,,["4
Kopplat” aven under de andra systemen.
Du behover alltsa inte koppla samma protokoll igen under dina andra system. Det bifogas
OVK-utskriften en gadng — inga dubbletter.

Alternativ A — Koppla ett befintligt protokoll
1. Klicka ¢4 Koppla befintligt.

2. En sokruta visar alla injusteringsprotokoll inom ert kundnummer — dven sadana en
kollega gjort. SOk pa objekt, adress eller kommun.

3. Klicka pa ratt protokoll. Det kopplas och hela injusteringsprotokollet bifogas OVK-
utskriften.
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Alternativ B — Skapa ett nytt
1. Finns inget protokoll &n? Klicka == Skapa nytt.

2. Injusteringsappen dppnas med OVK:ns A-uppgifter redan ifyllda (objekt, adress,
kommun, bestallare).

3. Injusteringen gors (av dig eller injusteringsteknikern). Nar protokollet sparas och
kopplas tillbaka dyker det upp i din OVK.

4 Viktigt: spara OVK:n forst

Vill du anvanda ,,Skapa nytt” bor du spara OVK-protokollet forst. Annars finns inget
protokoll att koppla tillbaka injusteringen till.

2.3 Se och hantera kopplingen
Nar ett protokoll &r kopplat visar kortet ,[74 Kopplat” med tv& knappar:

* @ Visa — Oppnar injusteringsprotokollet i ett nytt fonster.
+ X Koppla bort — tar bort kopplingen (injusteringsprotokollet finns kvar, det ar bara

lanken som tas bort).
2.4 Utskrift

Nar du skriver ut OVK-protokollet hamnar injusteringsprotokollet sist, som en egen bilaga —
med samma utseende som i injusteringsappen (tabeller, totaler och allt).

¢ Bilagan ser konstig ut?

Da ar den kopplade vyn sparad innan en uppdatering. Ga in i injusteringsprotokollet, spara
om det, och koppla om det i OVK — da blir bilagan korrekt.

2.5 Hittar du inte en kollegas protokoll?

Om ett injusteringsprotokoll som en kollega gjort inte dyker upp i s6kningen, beror det oftast
pa nagot av detta:

* Ni har olika kundnummer (ni delar inte team).
» Protokollet ar inte sparat an.
» Kollegans konto saknar kundnummer. Kontakta administratoren.
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Snabb fels6kning

Problem Lésning

Injusteringsprotokollet syns Kontrollera att det ar sparat och att ni har samma
inte i OVK-sdkningen kundnummer.

A-uppgifterna forifylldes inte  Oppna injusteringsappen via ,Skapa nytt’-knappen i OVK
— inte genom att skriva adressen manuellt.

Bilagan i OVK-utskriften ser Spara om injusteringsprotokollet och koppla om det i OVK.
oformaterad ut

Don saknas i listan Lagg till tillverkare/modell/dimension en gang — det sparas
i det gemensamma biblioteket.

Behdver du mer hjalp?
Kontakta administratoren - info@minbyggdok.se
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